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INSTRUCTIVO DE SOLICITUD DE CERTIFICADOS: A través del
modulo de certificados usted podra solicitar su certificado y revisar
cuando este se encuentre listo. De esta forma usted solo tendra que
acercarse a Admisiones para reclamar el certificado

IMPORTANTE: Para usted poder acceder al mdodulo de certificados
debe primero registrarse en Al@nia

PARA SOLICITAR EL CERTIFICADO
1) Luego de iniciar sesion, haga clic en Servicios>Certificados
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2) Haga clic en realizar solicitud en la pestaia servicios
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3) Seleccione el tipo de Certificado

Gestion de Certificados

Permite realizar un nueva solicitud de certificados.

Tipo de Certificado: ___—B v
" BN 0
Valor del Certificado: "

Pensum Acad:

Escala de calificaciones
Ranking

Buena Conducta

Paz y Salvo Academico
Certificado de Estudio
Certificado de Notas

Observaciones:

Solicitar certificado

Lo que le indicara el valor a consignar. También puede hacer uso del
Campo “Observaciones” para informar de alguna novedad o
informacidn adicional relevante al certificado.

4) Imprima el volante de pago y cancele su certificado
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VERIFICAR EL ESTADO DEL CERTIFICADO
Después de solicitar el certificado, usted podra verificar su estado en

cualguier momento a través del médulo de Consulta de Certificados.
Usted podra filtrar solo las que le interesen

Consulta de Certificados

Permite realizar seguimiento e impresion de las solicitudes de certificados realizadas.

-
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Consulta de Certificados

Permite realizar sequimiento e impresion de las solicitudes de certificados real

izadas.

Opciones de Busqueda :

Opciones de Busqueda :

Buscar por

estado: [-]
|

Buscar por estado: En tramite

|FEI:||B de Solicitud: 2012-10-24 11:32:55
84272

|Estad0 del certificado: ™ en tramite

[Tipo de certificado: certificado de Notas |
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1) Usted podrd ver el detalle de su solicitud haciendo clic en el
icono de mas (+), Aqui le aparecerdn las observaciones que se le

hagan a su solicitud.

Consulta de Certificados

Permite realizar seguimiento e impresion de las solicitudes de certificados realizadas.

Opciones de Busqueda :

Buscar por estado: En tramite hd ‘ )
4272 Fecha de Solicitud: 2012-10-24 11:32:55 Estado del Certificado: ™ En tramite
Tipo de Certificado: Certificado de Notas
OBSERVACIONES REALTZADAS POR EL USUARTO OBSERVACIONES REALTZADAS EN ADMISIONES
IEREIES
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2) También puede imprimir el volante de su solicitud a través de este
icono ',

3) Si desea cancelar una solicitud no tramitada lo puede hacer a
través de este icono X



